Zékladni Skola Némcice nad Hanou, pfispévkova organizace
TyrSova 360, 798 27 Némcice nad Hanou

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 2. SKOLNI RAD

C. j.: ZSNe/922/2022

Vypracoval: Bc. Jarmila Matysikova, metodik prevence
Schvalil: Mgr. Hana Matuskova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 1.9. 2022

Skolska rada schvalila dne: 1. 9. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2.9. 2022

Obecna ustanoveni

1. Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zédkladnim
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdé¢lavani (Skolsky zakon) v platném znéni (¢.82/2015 Sb.)
vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.

2. Skolni tad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti 74kl a zakyn (dale jen zaku),
jejich zdkonnych zastupctli, pravidla vzajemnych vztahli mezi vSemi osobami ucastnymi na
vyucovani, upravuje chovani zakl, dochazku do Skoly, zachdzeni s ucebnicemi, S$kolnimi
potfebami a Skolnim majetkem, ochranu zdravi a plnéni dalSich pravidel vnitiniho rezimu Skoly.
Soucasti Skolniho fadu jsou pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zak.

3. VSem osobam ucastnym na vyucovani je v ramci Skolniho vyucovani poskytnuta veskera
mozna ochrana pred vS§emi formami rasismu, nadrodnostni a naboZenskou netoleranci ve smyslu
Listiny zakladnich prév a svobod, Umluvy o pravech ditéte a dalSich pravnich norem CR.

4. Ve skole neni povolena reklama, kterd je v rozporu s cili a obsahem vzdé¢lavani, reklama a
prodej vyrobkli ohrozujicich zdravi, psychicky a moralni vyvoj ditéte nebo piimo ohrozujici ¢i
poskozujici zivotni prostiedi.

5. Skola pii vzdélavani a pii poskytovani $kolskych sluzeb zohlediiuje fyziologické potieby
zaki, vytvafi podminky pro jejich zdravy vyvoj, snazi se ptredchdzet vzniku a projevim
rizikového chovani.

6. Zakladni skola poskytuje zakladni vzdé€lani. ZabezpecCuje rozumovou vychovu ve smyslu
védeckého poznéni, v souladu se zdsadami vlastenectvi, humanity a demokracie, poskytuje
mravni, estetickou, pracovni, zdravotni a ekologickou vychovu.

7. Ve skole se vyucuje podle Skolniho vzdélavaciho programu ,,Oteviend Skola®.

8. Program obsahuje povinné a volitelné predméty, které jsou pro zaky zavazné. Vyucovani
nepovinnych pfedméti a zdymovych krouzk je pro zidky dobrovolné. Po zapisu ma zak
povinnost dochazky po dobu vzdy celého pololeti.
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9. Udaje podstatné pro $kolu jsou uvadény v Zakovskych knizkach. V nich by také mélo byt
aktualni telefonni spojeni na zakonného zastupce zéka a daj o zdravotni pojistovné. Zakonny
zastupce spravnost udaji potvrdi svym podpisem. Tento podpis je povazovan za podpisovy vzor.

10. Skolni fad je zavazny pro viechny Zaky koly, jejich zdkonné zastupce a viechny pracovniky
Skoly.

11. Skolni tad je schvalen pedagogickou radou a Skolskou radou. Jsou s nim seznameni Zaci i
jejich zakonni zastupci.

Vyuéovaci hodiny, zvonéni:

7,00 az 7,45 0. hodina ( LP, dou¢ovani)
7,30 prichod do Skoly

7,45 ptiprava na 1. vyucovaci hodinu
7,50 az 8,35 1. hodina

8,45 a7 9,30 2. hodina

9,30 az 9,50 hlavni prestavka

9,45 pfiprava na 3. hodinu

9,50 az 10,35 3. hodina

10,45 az 11,30 4. hodina

11,40 a7 12,25 5. hodina

12,35 az 13,20 6. hodina

13,25 az 14,10 7. hodina

14,20 az 15,05 8. hodina

15,15 az 16,00 9. hodina

I. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcu ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu s pedagogickvmi pracovniky,

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. ZAci maji pravo:
a) na ochranu osobnich udajt
b) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona
¢) byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani
d) volit a byt voleni do skolniho parlamentu
¢) vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani, pti¢emz
jejich vyjadienim by méla byt vénovana pozornost odpovidajici véku a stupni vyvoje zakt
f) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani.

2. Zaci maji pravo prostiednictvim Skolniho parlamentu a tfidniho uditele vyjadfit svij nazor
k celkové ¢innosti Skoly, ke zptisobu a obsahu vyu¢ovani, ke stravovani, k zajmové Cinnosti apod.

3. Zak se ve $kole chova slusng, ¥idi se pokyny pedagogickych i nepedagogickych pracovniki, podle
svych schopnosti se svédomité piipravuje na vyucovani a dodrzuje Rad $koly. Mimo vyucovéni, a
to i ve volnych dnech a o prazdninach, se chova tak, aby nenaru$oval mravni normy spole¢nosti a
délal Cest sobé, rodin€ 1 skole.
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4. Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto $kolnim fadem lze podle zavaZnosti poruSeni zakovi
ulozit:
a) napomenuti tiidniho ucitele,
b) dutku tfidniho ucitele,
c) dutku feditele skoly.
Skola neprodlené oznami ulozeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym zptisobem
zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

5. Jestlize se zdk dostane do vychovné vzdélavacich problémovych situaci, ma prdvo obratit se na
ttidniho ucitele, feditele Skoly nebo na kteréhokoliv pedagogického pracovnika.

6. Zak chodi do skoly pravideln¢€ a vcas podle rozvrhu hodin a ucastni se ¢innosti organizovanych
Skolou. Ucast na vyucovani nepovinnych pfedméti a dochazka do zajmovych krouzki a do $kolni
druziny je pro zatfazené zaky povinna a lze ji ménit jen pololetné.

7. Zaci prichazeji do $koly nejméné 10 minut pred zatatkem vyulovani, to jest v 7.40 hodin. Pfi
vstupu do $kolni budovy jsou povinni se zaregistrovat ptilozenim ¢ipu na elektronicky zamek.

8. Béhem vyucovani smi zak opustit Skolni budovu jen na zdklad¢é pisemné nebo ustni zadosti svého
zdkonného zastupce. O prestavkach se zZaci chovaji ukdznéné a jsou vcas pripraveni na dalsi
vyucovaci hodinu.

9. Zakim je zakazino pouZivat mobilni telefony a dal$i podobna elektronicka zafizeni nap¥.
chytré hodinky béhem vyucovani (telefonovat, posilat nebo pfijimat SMS, sledovat internet,
nejen z diavodu rizika vyruSovani béhem vyucovaci hodiny a moZného podvadéni ¢i
napovidani ze strany Zaku (§ 21 a § 22 odst. 1 pismeno a) - Skolského zakona), ale také z diivodu
zarueni prava jinych Zakd ¢i zaméstnancu Skoly na ochranu osobnosti, respektive na
ochranu jejich soukromi (§ 81 odst. 2 zdkona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni
pozdgjsich predpisti). Pokud by k tomuto jednani pti vyuce doslo, bude zakovi ulozeno napomenuti
dutka feditele skoly. V situaci, Ze nelze jinak, ma vyucujici pravo Zakovi, ktery mobil v hodiné
pouZziva, telefon odebrat, ale jen po zbytek vyucfovaci hodiny. RovnéZ je zakazano béhem
prestavek a volnych hodin potfizovat zvukové nebo obrazové zaznamy osob (ucitel, zaméstnanec
Skoly, zak) bez jejich souhlasu. Pfi poruSeni tohoto nafizeni bude zakovi ulozeno napomenuti
tfidniho ucitele. V opakovanych ptipadech pak ditka tfidniho ucitele nebo i ditka feditele Skoly.
Ve specifickych pripadech, jakymi jsou zejména kyberSikana, které se nedari zabranit jinak,
je mozné omezit pouZivani mobilnich telefoni také o piestavkach a volnych hodinach (§ 30
odst. 1 pismeno c) - Skolského zakona) k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pied projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

10. Skola mize uvolnit zdka z vyuCovani jen v souladu se Skolnim fadem, a to na zaklad¢é pisemné
zadosti zakonného zastupce zaka.

11. Zak nebude klasifikovan v fadném terminu, pokud nebude mit piisluiny vyuéujici dostatek
podkladti pro klasifikaci v daném predmétu. Vyjimku muze povolit feditel Skoly na navrh
vyucujiciho a doporuceni tfidniho ucitele. V takovém piipadé bude zak bud’ klasifikovan v fadném
terminu, nebo pied skoncenim klasifikacniho obdobi pfezkousen, nebo mu bude podle vyhlasky o
zakladni Skole povoleno prezkouseni v mimotadném terminu.

12. Zak ma povinnost 3etfit vybaveni a ostatni majetek $koly, hospodarné zachézet se zapGjéenymi
ucebnimi pomtickami. V pripad¢ ztraty zakovské knizky bude povinen uhradit spravni poplatek.
Skodu zptisobenou prokazatelnym poskozenim inventafe, pomiicek a zafizeni je zdk ¢&i jeho
zakonny zastupce povinen uhradit.

13. Béhem pobytu ve Skole se zaci zdrzuji pievazné ve svém poschodi. Pii zméné tiidy prechazeji
hromadné podle pokynti vyucujiciho. Podle pokynt tfidniho ucitele vykonavaji uréeni zaci rizné
poradkové sluzby.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Zaci smi z bezpeénostnich diivodii pouZivat jen hlavni schodiité; ob& bo¢ni schodisté slouzi
vyhradné jako nouzova pro pitipad pozaru. Tato schodisté smi pouzivat jen hromadné a v
doprovodu ucitele.

Zakam je piisné zakazano nosit do $koly piedméty nebezpetné povahy (zapalovace, zapalky, noZe,
jakékoliv zbrang, veskeré predméty zabavné pyrotechniky apod.), které by narusovaly vychovné
vzdélavaci praci nebo ohrozovaly bezpecnost zakt ¢i jinych osob.

Zaci nosi do 8koly zikovskou kniZku, kterou pribézné predkladaji rodi¢tm ke kontrole a podpisu.
Béhem vyucovani nebo o prestavce nesmi zak opustit Skolu bez povoleni ucitele.

Po skonéeni vyucovani urcena tydenni sluzba smaze tabuli, Zaci si uklidi sva mista v lavicich,
zvednou zidle na lavice a zkontroluji fadné zavieni oken.

Zaci Setrné zachéazeji s udebnicemi, $kolnim nabytkem, neplytvaji vodou, elektfinou, tekutym
mydlem a toaletnim papirem na WC, kde také udrzuji Cistotu.

Z4ci se zejména ve $kole chovaji ekologicky, tfidi odpad — plasty, papir, napojové obaly.

Zaci jsou povinni chranit zdravi své i svych spoluzakii a vyvarovat se viech projevii slovni nebo
fyzické agrese. Za zcela nepfipustné jsou povazovany nasledujici Cinnosti: vyklanéni se z oken a
vyhazovani jakychkoliv pfedméti z oken, niceni Zaluzii, nastének a vyzdoby $koly, manipulace
s elektrickymi_spottebici, vypinaci, zasuvkami, elektropiislusenstvim, manipulace a zasahy do
elektroinstalaci ¢i jinych rozvodii ve $kole, niceni $kolnich lavic a zidli popisovanim, vyryvanim
apod.

Hrubé nebo opakované slovni ¢i fyzické utoky Zaka vici zaméstnanctiim $koly nebo §kolského
zatizeni nebo vii€i ostatnim zakiim se povazuji za zvlaste zavazné poruseni povinnosti stanovenych
timto $kolnim fadem. Dopusti-li se zak takového jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského
zatizeni tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvedel.

Ve §kolni jidelné se Zaci Fidi pokyny dohliZejicich pedagogi. DodrZuji pravidla slusného
chovani, stolovani a dobu uréenou pro obéd. Ve $kolni jidelné nepouZivaji mobilni telefon.

Ochrana pi‘ed rizikovym chovanim

Zakim $koly je zakazano pozivat, prechovavat nebo dal piedavat navykové latky
(ndvykovou latkou se rozumi alkohol, omamné latky, psychotropni latky a ostatni latky, véetné e-
cigaret a jakychkoliv jejich édsti, které neptiznive ovlivijici psychiku ¢lovéka, jeho ovladaci nebo
rozpoznavaci schopnosti nebo socialni chovani) a manipulovat s nimi v prostorach skoly nebo na
akcich poradanych Skolou. Takové chovani bude postihovano snizenym stupném z chovani. V
piipadé, Ze se $kola dozvi o takovém chovani, bude feditel nebo povéfeny statutarni zastupce tuto
skutecnost hlasit zakonnému zastupci zaka, poptipadé organu socialné-pravni ochrany déti obecniho
ufadu obce s rozsifenou pusobnosti. Distribuce navykovych latek je zakdzana zakonem a takové
jednani je trestnym ¢&inem nebo provinénim. Skola je povinna takovy trestny &n piekazit a
neprodlené¢ celou zalezitost oznamit policejnimu organu. Podrobnéji je dana problematika
zpracovana v samostatné piiloze, ktera je soucasti Skolniho #adu.

25. Zakam je zakazano vnaset, drZet, uZivat a distribuovat energetické napoje, napoje s obsahem
kofeinu a nikotinové sacky ve vSech vnéjSich a vnitinich prostorich skoly. Toto opatieni plati i
pro konani veSkerych mimnoskolnich akci organizovanych $kolou, nebo kterych se uc¢astni.

26. Zaktim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebidi a vypinaci elektrického osvétleni bez
dozoru ucitele.

27. Zakam a studentiim je zakazano do §koly vnaset a ve $kole uzivat navykové latky a jedy a
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takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji.“ NoSeni, drzeni,
distribuce a zneuzivani takovych latek je povazovano za hruby ptestupek s vyvozenim
patfi¢nych sankci.

28. Zaci jsou povinni dbat na ochranu svého zdravi a zdravi a Zivoty svych spoluzaki, neprodlend
informovat téidniho uditele, (vyucujiciho) v ptipadech zranéni, tirazu, fyzického napadeni, nebo
jiné formy utisku vlastni osoby, nebo jiné osoby, jehoz byli ptitomni.

29. Ve vsech vnitinich i vnéjsich prostorach skoly je zakazano koufit. Poruseni zakazu koufeni je
porusenim zakona ¢. 379/2005 Sb., a je tedy povazovano za hrubé poruseni Skolniho fadu.

30. Ve vSech vnitinich i vnéjsich prostorach skoly je zakdzano pouzivat zbrang€, vybusniny, strelivo
nebo pyrotechniku a je rovnéz zakazano tyto piedmeéty do vSech prostor skoly pfinaset.
Poruseni tohoto zakazu je posuzovano jako zvlast’ hrubé poruseni Skolniho fadu

31. Ve vsech prostorach skoly se zakazuje manipulovat s otevienym ohném, pfi zjisténi pozaru jsou
zaci povinni ihned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance Skoly.

32. Je prisné zakazano vylézani z oken, vyklanéni se a sedani do oken, vyhazovani riznych predmétt a
vylévani vody z oken nebo hazeni sn¢hu do oken.

33. V souvislosti s novelou skolského zakona (¢.82/2015 Sb.) maji zaci a studenti k 1. 9. 2016 pravo
zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakl a studentd, volit a byt do nich voleni, pracovat v
nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditele skoly nebo skolskou radu s tim, ze feditel Skoly
nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organt zabyvat
a sva stanoviska k nim odiivodnit.

34. Zaci jsou povinni se fadné vzdélavat, jak prezenéni, tak distanéni formou vyuky, pii ni v mife
odpovidajici okolnostem. Zak je povinen byt ptipadé mimotadnych opatfeni vybaven ochrannymi
prosttedky dychacich cest a pouzivat je predepsanym zptisobem.

35. Vzhledem k tomu, Ze je tfeba na II. stupni ZS sjednotit kritéria pro udélovani vychovnych opatfeni
za zapominani, neplnéni Skolnich povinnosti a mén¢ zavazné kazenské prestupky (napt. nekazen v
hodinach, nerespektovani pokynti vyucujiciho, vulgarni vyjadfovani apod.), zavedou si tiidni
ucitelé v 6. az 9. ro¢niku od 1. zaii 2021 tzv. vychovny denik. Do n€j budou jednotlivi vyucujici
zapisovat prestupky zakl ze svych hodin. Ttidni ucitelé pak budou prubeézné sledovat pocty zapist
u zakl ve své tiide. K ude€leni vychovnych opatfeni béhem pololeti slouzi nasledujici tabulka:

20 zapist = napomenuti TU, 40 zapist = ditka TU, 60 zapist = ditka RS, 80 zapist = II. stupeii z
chovani, 100 zapisi = III. stupenl z chovani.

B. PRAVA A POVINNOSTI RODICU (zdkonni zastupci)

Maji pravo na:

1. Svobodnou volbu skoly pro své dité.
2. Informace o prubéhu a vzdélavani ditéte ve skole.
3. Informace o skole podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim.
4. Nahlizet do vyro¢ni zpravy, potizovat si z ni opisy a vypisy.
5. Vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14 Skolského

zakona.
6. Na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zafizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona.
7. Podle vyhlasky ¢.27 ze dne 21. ledna 2016 o vzdélavani Zaku se specialnimi vzdélavacimi
potirebami a Zakid nadanych maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody odpovidaji véku a
stupni vyvoje zaku, jejich vzdélavacim potiebam a moznostem, na vytvoieni nezbytnych podminek, které
toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc $koly a Skolského poradenského zatizeni. Pii postupech
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upravenych touto vyhlaskou se dba, aby byly v souladu se zajmem zaka. Veskera sdéleni upravena touto
vyhlaskou jsou poskytovana zakovi nebo zakonnému zastupci zaka srozumitelnym zpisobem.

8. Volit a byt voleni do Skolské rady.

9. Vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka.

Zakonni zastupci nezletilych zakd jsou povinni:

1. Zajistit, aby zak dochazel fadné do skoly.

2. Na vyzvani feditele Skoly se osobné Ucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani a chovani Zaka.

3. Informovat Skolu a skolské zatizeni o zdravotni zplisobilosti zdka ke vzdélavani a ptipadnych
zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdelavani ¢i bezpecnost zaka, udaje o tom, zda je dité, zak nebo
student zdravotné postiZen, v€etné udaje o druhu postizeni, nebo zdravotn€ znevyhodnén.

4. Dokladat divody neptitomnosti ditéte a zéka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem.

5. Oznamovat Skole udaje nezbytné pro Skolni matriku podle § 28 odst. 2 a 3 (zdkon ¢.561/2004
Sb.) a dalsi tdaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, a zmény v
téchto udajich.

6. Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zdka ve vyucovani nejpozdéji
do 3 kalendarnich dni od poc¢atku nepfitomnosti zaka, jak pfi prezencni vyuce, tak pfi
distan¢nim vzdélavani.

Zakonni zastupci jsou povinni dokladat ditvody neptitomnosti ditéte a zdka ve vyuCovani, atoiv
jeho distan¢ni formé.

C. PRAVA A POVINNOSTI PRACOVNIKU SKOLY

1. Pracovnik $koly ma pravo na slu$né jednani ze strany vedeni $koly, zaka $koly 1 zakonnych zastupct.
Hrubé slovni a fyzické utoky zaka vi¢i pracovnikim skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni
Skolniho tadu.

2. Ucitel ma pravo na pozornost zakt pti vedeni pedagogické ¢innosti.

3. Pracovnik $koly ma pravo obratit se svymi problémy na feditelku $koly nebo jeji zastupkyni.

4. Povinnosti pracovniki $koly jsou stanoveny pracovnim fadem pro zaméstnance $kol a Skolskych
zafizeni, organiza¢nim fadem $koly a vydanymi smérnicemi $koly.

5. Kazdy z pracovniki $koly je svym jednanim a chovanim piikladem zaktm, fidi se zasadami etického
chovani.

6. Ucitelé maji prehled o zacich, které u¢i. Dbaji na dodrzovani prav zakt a rovnéz na plnéni jejich
povinnosti. Poskytnou Zakiim pomoc a ochranu v piipadé, Ze jsou o to zakem pozadani.

7. Ucitelé dbaji na trvalou vysokou profesionalitu své prace.

8. Pedagogové jsou povinni se ve své praci fidit Zakonikem prace, zdkonem ¢.563/2004 Sh. o
pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakont a rozhodnutim feditele $koly o rozvrzeni
pracovni doby. Klasifikace chovani a prospéchu zakt je provadéna podle zakona €.561/2004Sh. o
predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpist a smérnicemi skoly.

9. Pedagog je povinen byt pfitomen ve $kole v dobé stanovené platnym rozvrhem vyuky schvalenym
feditelkou Skoly, pfipadnym rozvrhem pohotovosti, rozvrhem dohledd na chodbach, v Satnéch, v jideln¢ a
fidit se jimi. Kazdou zménu je nutno pfedem projednat s vedenim skoly. Svoji nepfitomnost v pracovni
dobé¢ je pedagog povinen neprodlené ohlasit vedeni Skoly.

10. Po posledni vyuéovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky, ktefi
jsou piihlaseni do Skolni druziny, vychovatelkam $kolni druziny. Ostatni odvadi do $aten a stravujici se
zaky pak do Skolni jidelny. Dohled v Satnach nad zaky odchazejici z budovy vykonava dalsi dohlizejici
pedagog.

D. OCHRANA OSOBNOSTI VE SKOLE (UCITEL, ZAK)
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Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zaki a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

Prévo zaki a zdkonnych zastupct zakl na ptistup k osobnim tidajiim, na opravu a vymaz osobnich udaji
a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich idaji se fidi smérnici feditele Skoly k ochran¢ osobnich

udajt.

Zpracovani osobnich udaji zaki za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propaga¢ni materialy,
fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct zéka.

I1. Provoz a vnitini rezim $koly

A. REZIM CINNOSTI VE SKOLE

vvvvvv

nez v 7 hodin. Vyucovani probih4 podle ¢asového rozvrzeni vyuCovacich hodin a ptestavek, které je
ptilohou tohoto adu. Tyto tdaje maji zaci zapsany v zakovskych knizkach. Vyucovani konci nejpozdéji
do 17 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. V odiivodnénych piipadech Ize vyucovaci hodiny délit a
spojovat, v tomto piipadé je odlisna doba ukonéeni vyucovani oznamena rodi¢im.

2. Skolni budova se pro zaky otevira v 7.30 hodin. Zakéim je umoznén vstup do budovy nejméné 20 minut
pied zacatkem dopoledniho vyucovani a 15 minut pfed zacatkem odpoledniho vyucovani, pokud ma
pisemny souhlas rodi¢t k opusténi skoly, jinak zustavaji po dobu poledni pauzy v budové Skoly. V jinou
dobu vstupuji zaci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnancii Skoly, ktefi nad nimi maji pedagogicky
dohled. Ten je zajistén po celou dobu pobytu zakia ve $kolni budové. Seznam dohledt je vyvéSen na
vSech usecich, kde probiha.

3. Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodin¢ se zafazuje
prestavka v délce 15 minut (nejmén¢). Prestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva 50
minut (nejméne). V pripadech hodnych zvlastniho ztetele jsou zkraceny nekteré desetiminutové prestavky
na nejméne 5 minut a prestavku mezi dopolednim a odpolednim vyuc¢ovanim na nejméné 30 minut. Pfi
zkracovani prestavek feditel Skoly ptihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam zakd.

4. Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcend - v Satnach a ihned
odchazeji do uceben. V pribéhu vyucovani je zakim vstup do Saten povolen pouze se svolenim
vyucujiciho.

5. Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku prestavek pedagog
povéteny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam
zaka.

6. BezpeCnost a ochranu zdravi zakd ve skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi i
nepedagogickymi. Zameéstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze feditel Skoly k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi zaki urcit pouze, pokud je zletily a zpisobily k pravnim ukontim.

7. Nejvyssi pocet zakt ve tfidé je obecné 30, skola ma podle § 23 odst. 3 zakona ¢&. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona zfizovatelem schvéalenou vyjimku a maximalni pocet zakl ve tfidé Skoly je 34, pfi
zachovani bezpe¢nostnich a hygienickych predpist.

8. Pti vyuce nékterych predmétii, zejména nepovinnych a volitelnych, jsou déleny tiidy na skupiny,
vytvareny skupiny zakl ze stejnych nebo riznych rocnik nebo spojovény tiidy, pocet skupin a pocet
zaki ve skupiné se urci rozvrhem na zac¢atku $kolniho roku, zejména podle prostorovych, personalnich a
finan¢nich podminek skoly, podle charakteru ¢innosti zaktl, v souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a
ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou naro¢nost predmétu.

9. Nejvyssi pocet zakt ve skuping je 30. Pti vyuce cizich jazyku je nejvyssi pocet zakia ve skupiné 24.
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10. Skola pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich &innostech a pfi poskytovani §kolskych sluzeb
ptihlizi k zédkladnim fyziologickym potiebam déti, zaka a studentd a vytvaii podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pfedchézeni rizikového chovani.

11. Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakd pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zdkiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

12. Skola vede evidenci tirazd zakt, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych v odstavci 11, vyhotovuje a
zasilad zaznam o Urazu stanovenym orgdnim a institucim.

13. O v8ech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu v jejich poschodi.
14. Provoz $koly probiha ve vSednich dnech, od 7.00 do 15.00 hodin.

15. V obdobi skolniho vyucovani mize feditel skoly ze zadvaznych divodi, zejména organizacnich a
technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnil ve Skolnim roce.

16. Rezim vyucovacich hodin a pfestavek, rozvrh pti prezencni vyuce, rozdé€leni zakl do tiid se
nevztahuje na distan¢ni vzdélavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zptisobu vzdélavani,
jako jsou odlis$né technické vybaveni a moznosti zaki, narocnost dlouhodobé prace s pocitacem,
dlouhodobé sledovani monitoru, nevhodné drzeni téla, atd. Délku vyuky a ptestavek stanovuje
pedagog pii distancnim vzdélavani podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zak, jejich schopnostem a reakcim.

17. Distan¢ni vzdélavani skola prizptisobi podminkam zaki a zajisti:

- on-line vyukou, kombinaci synchronni on-line vyukou (pedagogicky pracovnik pracuje v
urc¢ené dob¢ se skupinou zakl prostiednictvim komunikacni platformy Bakalar) a asynchronni
vyukou (z4ci pracuji individudlné, tempo a Cas si voli sami); ¢asové rozvrzeni takovéto vyuky
odpovidd zhruba Casovému rozvrzeni prezencni vyuky a bude stanoveno vzdy pro konkrétni
ptipady, napt. odliSné€ pii distan¢ni vyuce celé tiidy, nebo kombinace distan¢ni vyuky pro jednu
¢ast tfidy a prezencni vyuku pro druhou ¢ast,

- off-line vyukou, bez kontaktli pies internet, a to bud’ pfedavanim pisemnych materialii postou
¢1 osobnim vyzvedavanim, telefonicky,

- individuédlnimi konzultacemi zaki a pedagogickych pracovniki,

- komunikaci pedagogickych pracovnikl se zdkonnymi zastupci zaka,

- zvefejnénim zadavanych tkoll a naslednym zvefejnénim spravného fesent,

- informovanim Zaka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby, uplatiovanim zejména
formativniho hodnoceni, a vedeni Zaka k sebehodnoceni

- pravidelnou a pribéznou komunikaci s zakem, zptusobem odpovidajicim jeho moznostem,
technickému vybaveni a rodinnym podminkam,

- prubé&znou kontrolni a hospitacni ¢innost vedeni skoly.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly

V ptipadé prechodu na vzdélavani distanénim zplisobem mohou byt Zakiim zaptj€eny technické
prostiedky Skoly pro digitalni komunikaci (tablet, sluchatka, notebook...), tento majetek je
zapujcen uzavienim smlouvy o vypujcce.

B. REZIM PRI AKCICH MIMO SKOLU

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskute¢iuje vzdélavani,
zajistuje Skola vzdy nejmén¢ jednim zameéstnancem $koly - pedagogickym pracovnikem. Spolecné s nim
muze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily
k pravnim tkontm.
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2. Pii organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti $koly mimo misto, kde se
uskuteCniuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku piestdvek pedagog povéreny vedenim akce, podle
charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zakd.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteénuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu zajistujici
bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfipadnout vice nez 25 zaki. Vyjimku z tohoto poétu mize stanovit s
ohledem na naro¢nost zajisténi bezpednosti a ochrany zdravi zaki feditel $koly. Skola pro planovani
takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo budovu $koly pfedem projedna
organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za
schvalenou uvedenim v mésicnim planu prace Skoly, kde zaroven s casovym rozpisem uvede feditel Skoly
jména doprovazejicich osob.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde $kola uskutecnuje vzdélavani, kdy mistem pro shromazdéni zaka
neni misto, kde skola uskutecnuje vzdélavani, zajist'uje organizujici pedagog bezpecnost a ochranu zdravi
zakid na pfedem ur¢eném misté¢ 15 minut pfed dobou shromdzdéni. Po skonceni akce konci zajist'ovani
bezpecnosti a ochrany zdravi zakli na pfedem ur¢eném mist€¢ a v predem uréeném case. Misto a Cas
shromazdéni zakd a skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny predem zakonnym
zastupctim zaku a to zapisem do zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pti prechazeni zakd na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se Zaci tidi pravidly
silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymi akcemi doprovazejici ucitel zaky
prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy tiid, lyzaiské kursy, Skoly v ptirod¢ plati zvlastni
bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou zaci pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se
ucastnici akce fidi vnitinim fadem tohoto zafizeni.

6. Do vyuky Vv ramci SVP je zafazen také plavecky vycvik v rozsahu nejméné 40 vyudovacich hodin
béhem 1. az 4. ro¢niku. Dale jsou do vyuky zafazeny také dal$i aktivity jako brusleni, Skoly v pfirodg,
atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit pouze zaci zdravotné zpusobili, jejichz rodice o tom dodaji Skole
pisemné l¢kaiské potvrzeni ne starsi jednoho roku.

7. Chovani Zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka vcetné hodnoceni na
vysvédceni.

8. Pti zapojeni Skoly do soutézi zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaki po dobu dopravy na soutéze a
ze soutezi vysilajici Skola, pokud se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak. V pribéhu soutéze
zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakli organizator.

C. DOCHAZKA DO SKOLY

1. Zakonny zastupce Zika je povinen doloZit divody nep¥itomnosti Zika ve vyucovani nejpozdéji
do 3 kalendainich dnii od pocatku nepritomnosti Zaka - telefonicky nebo pisemné (pisemna
omluvenka musi splnovat tyto nalezitosti - bud’ se jedna piimo o lékaiskou zpravu, nebo je zapis
ucinén lékarem ¢i zdkonnymi zastupci V omluvném listu v Zakovské knizce. Omluvenka napsana na
list papiru je neplatnd. Omluvenku pieda zak TU bez zbyte¢ného odkladu po svém navratu do
Skoly. Omluvenky ptedlozené s n€kolikadennim zpozdénim nebo dodatecné omlouvani absence
nebude Skola uznavat. Pokud je neptitomnost Zaka ve $kole z divodu nemoci delsi a trva i po kontrole
u Iékare, je povinnosti zakonnych zastupcti o pokracujici nemoci $kolu neprodlen¢ informovat.

2. Nemize-li se zak z(c¢astnit vyu¢ovani z divodd pfedem znamych, pozada svého tidniho uditele o
uvolnéni pisemné prostiednictvim svého zakonného zastupce.

3. Pravidla omlouvani a uvoliiovani zaku:

¢ Na jednu vyucovaci hodinu uvoliiuje ten vyucujici, ktery hodinu vede.

e Na dobu nejvyse dvou pracovnich dnti miize uvolnit Zaka tfidni ucitel.

e Na dobu tfi a vice pracovnich dnil uvolnuje feditel skoly nebo jeho zastupce na zakladé pisemné
zadosti zakonnych zastupci.

4. Reditelka $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodi uvolnit Zika na Zadost jeho
zakonného zastupce z vyucovani nékterého predmétu nebo jen z jeho ¢asti; zaroven uréi nahradni
zpisob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto pfedmétu.
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5. ,,Pokud se cizinec neucastni vyucovani nepretrzité¢ po dobu nejméné 60 vyucovacich dnti a nedolozi
davody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem, a ani po pisemné
vyzvé teditele Skoly zaslané na posledni znamou adresu zakonného zastupce cizince ve lhité 15 dnt
ode dne odeslani vyzvy nesdéli, ze bude i nadale navstévovat danou Skolu, prestava byt dnem
nasledujicim po uplynuti této lhity zakem skoly.*

6. ,,Pokud z divodu krizového opatfeni vyhlaseného podle krizového zakona, nebo z diivodu natizeni
mimotadného opatteni podle zvlastniho zakona, anebo z diivodu natizeni karantény podle zakona o
ochrané vefejného zdravi neni mozna osobni pfitomnost vétSiny zakli z nejméné jedné tfidy, studijni
skupiny, oddé€leni nebo kursu ve $kole, poskytuje skola dot¢enym zaktim vzdélavani distanénim
zptsobem. Vzdélavani distanénim zpisobem Skola uskutecnuje podle piislusného ramcového
vzdélavaciho programu a Skolniho vzdélavaciho programu v mite odpovidajici okolnostem.

Zaci jsou povinni se vzdélavat distanénim zptisobem. Zpiisob poskytovani vzdélavani a hodnoceni
vysledkd vzdélavani distanénim zpisobem piizplsobi skola podminkam Zaka pro toto vzdélavani.«

IIL. Z4ikovska samospriava

Hlavni cile:
Zaruka prav déti, zajisténi pocitu rovnopravnosti vSech lidi bez rozdilu véku, narodnosti a rasy.
Zvyseni spoluzodpovédnosti zakli za vysledky vychovné vzdé€lavaci prace, bezpecnost a ochranu déti ve
Skole a dodrzovani dohodnutych pravidel.
Zlepseni komunikace mezi uciteli a zaky.
Ve 4. az 9. ro¢niku si na pocatku nového Skolniho roku zéaci kazdé tfidy voli tfidni Zzakovskou
samospravu.
Ttidni zakovskou samospravu lze ziidit i v niz§im ro¢niku. Poradnim organem a garantem je tfidni ucitel.
1. Tridni samosprava
- je opravnéna mimo jiné podavat $kolnimu parlamentu nebo piimo tfidnimu uciteli, ptipadné tediteli
Skoly za t¥idu navrhy, stiznosti a doporuéeni k organizaci $koly a vyuky
- 7zaci mohou své ptipominky, stiznosti, namety apod. podavat prostiednictvim ,,schrdnky duvery*
- své pripominky, navrhy, stiznosti apod. pribézn€ zaznamenava v deniku
- tfidni samosprava ma nejméné tyto funkce:
- predseda tfidy
- mistopfedseda
- pokladnik
2. Skolni parlament
- Skolni parlament je opravnén mimo jiné podavat ptimo fediteli Skoly za zaky $koly navrhy, stiznosti a
doporuceni k organizaci skoly, obsahu a zptusobu vyuky. Garantem S$kolniho parlamentu je ucitel
doporuceny ucitelskym sborem a povéfeny reditelem Skoly.
- kazdou tfidu ve 4. az 9. ro¢niku zastupuje ve Skolnim parlamentu jeji zastupce — pocet dle poctu zaki
ve tiidé
- skolni parlament ma tolik ¢lend, kolik je ve skole tfid ve 4. az 9. ro¢niku
- své pfipominky, navrhy, stiznosti apod. pribézné zaznamenava v deniku
- skolni parlament ma nejméné tyto funkce:
- predseda skolniho parlamentu
- zastupce
- po jednom zaku jednotlivych tfid od 4. r.
3. Schiizky
- fadné schizky skolni samospravy jsou 1x za mésic pravidelné, jinak dle potfeby
- projednavaji se zde predevsim pfipominky, stiznosti, dotazy apod. ze tfidnich samosprav
- informace o ¢innosti Skolniho parlamentu budou zvetejnovany na nasténce skolniho parlamentu

V1. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti pied projevy nasili, nepratelstvi
nebo diskriminace a omezeni projevi rizikového chovani

1. Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve $kole i mimo §kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob.
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2. Zakam neni dovoleno se v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat v prostorach $koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zptsobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve Skolni budové nebo mimo budovu
pfi akci pofadané skolou, Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

4. Vsichni pedagogiCti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, prubézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu rizikového chovani, uplatiuji rizné formy a metody
umoznujici v€asné zachyceni ohrozenych zakd.

Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence, informuje je o preventivnim
programu $koly a dalsich aktivitich. Skolni metodik prevence spolupracuje na zakladé povéieni feditele
Skoly s dal$imi institucemi socidln€ pravni ochrany déti a mladeze.

Projevy nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci
nebo skupiny zakd vici jinym zaktim nebo skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci
mladsi a slabsi), jsou v prostordch Skoly a pii Skolnich akcich pfisn€ zakazdny a jsou povazovany za
hruby piestupek proti fadu $koly. Podle okolnosti feditel $koly uvazi moznost dalSiho postihu zaka, kteti
tento zakaz piestoupi nebo porusi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

5. Pfi vyuce v télocvicné, dilndch, na pozemcich, v odbornych pracovnach zachovavaji zaci specifické
bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny dané fadem odborné ucebny. Vyucujici dané¢ho predmétu
provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni vyucovaci hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni zakd,
ktefi pfi prvni hodin€ chybé€li. O pouceni zakti provede vyucujici zaznam do tfidni knihy. Pouceni o
BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo skolu.

6. Skolni budova je volné p¥istupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly zajisténa
kontrola pfichazejicich osob; pii odchodu zakti z budovy pedagogové podle planu dohledd. Kazdy z
pracovnikii $koly, ktery otevird budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a
zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu S$koly jsou zevniti volné
oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech tinikovych vychodi.

7. Satny s odlozenymi svriky Zakd jsou uzaméeny, kli¢e od $aten na 1. stupni maji zakovské sluzby tidy
ur¢ené tfidnim ucitelem. Ttidni ucitelé urci sluzby zaka tak, aby bylo mozno toto opatfeni dodrzovat i
béhem délené a odpoledni vyuky zaka. Uzamceni vSech Saten pribézné kontroluje skolnik.

8. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni piihlizet k
zakladnim fyziologickym potfebam zaki, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat zaktiim a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

9. Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat tdaje souvisejici s Grazy zakd, poskytovat prvni
pomoc a vést evidenci urazu podle pokynt vedeni skoly.

10. Po posledni vyucovaci hodiné¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici pfedava zéky, kteti
jsou piihlaseni do $kolni druziny, vychovatelkam $kolni druziny. Ostatni odvadi do Saten a stravujici se
zaky pak do skolni jidelny. Dozor v Satnach nad zaky odchazejici z budovy vykonava dalsi dohlizejici

pedagog.

11. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav zakli a v pfipad€ nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych pritahti vedeni Skoly
a rodice postizeného zdka. Nemocny zak miize byt odeslan k l1ékafskému vysSetfeni ¢i oSetfeni jen v
doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mé¢l zapsany v zakovské knizce tyto tdaje:
datum narozeni, adresu, telefonni Cisla rodi¢t, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékare.

Pii tirazu poskytnou zikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazt, ptipadné vyplni pfedepsané formulaie. OSetfeni a vyplnéni
zaznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.
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12. Pedagogicti a provozni pracovnici §koly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospé€lé osoby
uvolnovat k ¢innostem mimo $kolni budovu. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky zaka,
vcetné nepovinnych predméta a prestavek.

Kradeze, vandalismus

Kradeze a niceni Skolniho majetku jsou nejcastéjsimi formami protipravniho jednanim, se kterymi se lze
v prostiedi skol setkat.

Jak postupovat preventivné proti kradezim

Noseni cennych véci do Skoly se nedoporu€uje, protoze muize dojit k jejich ztraté, poSkozeni nebo
odcizeni. Pokud maji Zaci ve skole finan¢ni hotovost, hodinky, $perky, mobilni telefony apod., musi je
mit neustale u sebe. Pouze z bezpe€nostnich diivodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho je odlozi na misto,
které vyucujici urci a kde je zajisténa jejich uschova.

Kradeze jsou protipravnim jednanim. Jakmile se Skola o takovém jednani dozvi, posoudi zavaznost
dané udalosti a bude pak piipadné tuto skute¢nost hlasit organim ¢innym v trestnim fizeni, nebo
doporuci poskozenému (jeho zdkonnému zéstupci), aby se na tyto organy obratil. Pedagogové vedou
zaky k tomu, aby dokazali protipravni jednani rozpoznat, byli v§imavi vici svému okoli a v ptipadé,
kdy budou svédky takového jednani, ohlasili véc pedagogickému pracovnikovi skoly.

Jak postupovat pri nahlaseni kradeZe Zakem

predat organfim &innym v trestnim Fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo
poucit poskozeného zaka (jeho zakonného zastupce), ze ma tuto moznost. V piipadé, Ze je znam pachatel,
je tfeba nahlasit véc organu socidlné-pravni ochrany (byl-li pachatel mladsi 18 let) a soucasné véc predat
organtim ¢innym v trestnim fizeni.

Jak postupovat preventivné proti vandalismu

Kazdy je odpovédny za skody, které svym jednanim zpusobil, a proto po ném bude $kola pozadovat
nahradu, jestlize Skodu zptisobil imysIné nebo z nedbalosti. V pouéenich o bezpeénosti a ochrané zdravi
je tieba se problematice vzniklych $kod vénovat a zaky opakované upozoriiovat na jednani, které
k poskozeni majetku vede a jak se takovému jednani vyhnout.

Jak postupovat pii vzniku Skody

Jakmile vznikne $koda na Skolnim majetku, posoudi vyucujici nebo jiny zaméstnanec Skoly, ktery ji
zjistil, jeji zavaznost. Pak je ptipadné o celé zalezitosti vyhotoven pisemny zaznam s cilem pokusit se
odhalit vinika. Pokud $kola vinika zna, mize na ném (jeho zakonném zastupci) vymahat nahradu Skody.
V piipadé, Ze nedojde mezi zakonnymi zéstupci nezletilého ditéte a Skolou k dohodé o néhradu Skody,
mize Skola vymahat nahradu soudni cestou.

Evidence urazi

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec $koly, ktery v dobé€ vzniku tirazu vykonaval nad Zaky dohled.
74k je povinen o svém trazu neprodlené informovat nékoho ze zaméstnancii. Pokud bude traz
ohlasen zékem nebo jeho zakonnymi zastupci dodatecné (tfeba aZz na druhy den), vyhrazuje si skola
pravo proSetfit celou zalezitost, aby byla vylou¢ena mozZnost, Ze se Uraz stal mimo $kolu. Zaznam
opét provadi zameéstnanec, béhem jehoz dohledu k tirazu udajné doslo, nebo tfidni ucitel.

b) V knize urazu se eviduji vsechny Urazy zaka (dale jen "uraz"), ke kterym doslo pfi vzdélavani a s
nim pfimo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéeji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola (Skolské
zafizeni) o Grazu dozvi.

€) Pri arazech smrtelnych a trazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zaka ve $kole nebo §kolském

7~

zafizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zaznamy o Urazu na predepsanych formulatich
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(tvofi ptilohu tohoto fadu Skoly). Pro tcely Skolskych predpisti se smrtelnym urazem rozumi takové
poskozeni zdravi, které zptisobilo smrt po trazu nebo na jehoz nasledky zdk zemfel nejpozdéji do
jednoho roku od vzniku razu. Zaznam o jakémkoli Grazu, i evidovaném v knize Grazi, se vyhotovi
také na Zadost zakonné¢ho zéastupce Zdka, zletilého Zaka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny Zaka,
prislusného inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné piislusného utvaru Policie Ceské
republiky. Skola vyhotovi o Grazu, ktery nezptisobi nepfitomnost zaka ve kole nebo 8kolském
zafizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, ze zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztiZeni
spolecenského uplatnéni zpiisobené tirazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o urazu pfeda Skola nebo
Skolské zatizeni zletilému zakovi, v pfipadé nezletilého Zaka jeho zdkonnému zastupci.

d) Hlaseni urazu. O urazu nezletilého zaka poda Skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu
hlaseni jeho zdkonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skute¢nosti tomu, ze v souvislosti S
urazem byl spachan trestny ¢in nebo ptestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda skola bez
zbyteéného odkladu hlageni mistné piislusnému atvaru Policie Ceské republiky. Déle o tirazu poda
Skola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zatizeni pojisténo pro
ptipad své odpoveédnosti za Skodu vzniklou na Zivote a zdravi zakt, pokud Skola ma takové pojisténi
sjednano.

€) Zaznam o Urazu, jehoZ disledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze zaku bude
poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni zptisobené trazem, zasila $kola
(Skolské zatizeni) za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice -
ziizovateli, zdravotni pojistovné Zaka a piislusnému inspektoratu Ceské skolni inspekce.

f) Zaznam o smrtelném urazu zasila $kola (Skolské zafizeni) navic je$té mistné piislusnému utvaru
Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnii po podani hlaseni podle predchoziho odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazti, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem evidence
urazl, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o tirazu, podléhaji rezimu ochrany osobnich
udajii podle planych pravnich predpist.

Jak postupovat, stane-li se iraz Zaka

- zjistit poranéni, popf. ho konzultovat se zdravotnikem Skoly

- informovat feditele Skoly nebo zastupce feditele Skoly

- zavolat lékai'skou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1€kati
-oznamit skutec¢nost zakonnym zastupciim zaka, pozadat je o pievzeti ditéte

- provést zapis do knihy urazt popf. vyplnit zaiznam o Grazu

- informovat tfidniho ucitele, neni-li pedagogicky pracovnik sam tfidnim ucitelem

V1Il. Dohled nad Zaky a sluZzby

DodrZovani dohledi a sluZeb je prvni podminkou bezpecnosti a ochrany zdravi
Zaka a predchazeni pripadnym tdrazam, které vyplyvaji predev§im z nekazné. Proto byly
V zajmu zajisténi vEétsi bezpecnosti zakl a zvysSeni ochrany majetku v Satnach a ve 2. patie
nainstalovany pramyslové kamery. S pofizenymi obrazovymi zaznamy bude nakladéano
Vv souladu se Zakonem na ochranu osobnich udaji ¢. 101/2000 Sb.

a) Dohled na chodbé a v §atné

Odpovida za dodrzovani Skolniho fadu na chodbach, schodistich, v 3atng, ve viech piilehlych
mistnostech a dalSich prostorach, kde se mohou Zaci zdrzovat.

Pokud ucitel nemiize byt ptitomen na dohledu, zajisti si za sebe nahradu sam (kromé nepfitomnosti delsi
nez jeden den). V piipadé pfedem neohlasené nepfitomnosti piejima dohled ucitel uvedeny v rozvrhu
dohledi a sluzeb v zavorce.

Od 7:30 do 7:50 dohlizi v $atnach asistentky a nepedagogi¢ti pracovnici. V pfizemi maji dohled ucitel a
nepedagogiCti pracovnici, V 1. a 2. patfe ucitelé.

Béhem dalsich piestavek konaji na chodbach dohledy pedagogové, a to i po posledni vyucovaci hodiné. V
pripadé¢ mimofadnych akci (kino, divadlo, sportovni den, koncert apod.) odvede své Zaky do Satny nebo
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jidelny tfidni ucitel, popfipad¢€ jiny vyucujici, ktery ma v této dob¢ ve tiidé pedagogicky dohled. Piehled
vSech dohledt je k dispozici v kazdém poschodi.

b) Sluzba

Vztahuje se na prvni vyucovaci hodinu.

Ucitel majici sluzbu ptichazi do skoly nejméné 15 minut pfed zahajenim prvni vyucovaci hodiny.

V pfipadé¢ predem znamé nepiitomnosti zajisti si saém za sebe nahradu, ktera prejima povinnosti sluzby v
plném rozsahu. To neplati pro pracovni nepfitomnost delsi nez jeden den.

VIll. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany Zaku.

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakt, uciteld ¢i jinych osob
zakem je vyzadovana uhrada od rodi¢u zéaka, ktery poskozeni zplsobil. Pokud byl vznik $kody umoznén
nedostatecnym dozorem nad zdkem, na ndhradu $kody od rodict neni pravni narok. Pti zdvaznéjsi skodé
nebo nemoznosti vyfesit ndhradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organiim
socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlen€ svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci -

uzamykani $aten, tfid.
3. Zaci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

4. 7Zakam zakladnich $kol (§ 47) jsou bezplatné poskytovany uéebnice a uéebni texty uvedené v seznamu
podle $kolského zakona. Zaci prvniho ro¢niku zakladniho vzdélavani tyto uebnice a udebni texty
nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikli zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty vratit
nejpozdéji do konce piisluiného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné peovat o takto propijéeny
majetek Skoly. Za nadmérné poskozené, znicené nebo ztracené ucebnice ma Skola pravo (podle
obcanského zakoniku) pozadovat odpovidajici finan¢ni nahradu skody.

IX. Domaci pFiprava Zakd na vyuéovani

Navazuje na piimé vzdélavaci plisobeni ve $kole. Z hlediska ugitele je zavaznym dokumentem Skolni
vzdélavaci program, ktery musi vychazet z Ramcového vzdélavaciho programu. Ten obsahuje (mimo
jiné) také pozadavek na rozvoj tzv. pracovni kompetence. Tu Ize dobie rozvijet pravé ukolovanim déti,
které se tim u¢i samy planovat a bez pfimého dozoru tkoly plnit.

1) Cil domacich tkolii:

- procvicit ucivo a rozvijet u zakli smysl pro povinnost

- prov¢tit jejich schopnost samostatné se ucit

- motivovat Zaky pro pochopeni nového uciva

- provést zpétnou vazbu (pro ucitele, zéka i rodice)

- prohloubit schopnost zaki organizovat svij ¢as

- roz§ifovat kompetence zaku

- rozvijet spoluzodpovédnost rodict za pripravu svych déti do skoly atd.

2) Diferenciace domacich tikoli:

- nadani zaci mohou dostavat kvalitativn¢ a kvantitativné naro¢néjsi tikoly

- 7aci se specialnimi vzdélavacimi potiebami budou mit redukovany nejen rozsah, ale i ndrocnost

- u integrovanych zakd by domaéci piiprava méla probihat podle individualniho vzdélavaciho planu,
ktery je zpracovan skolou na zakladé doporuceni specializovaného poradenského zatizeni.

3) Zasady zadavani domacich ukolu:
- zda bude ¢i nebude zadan domaci ukol (povinny, dobrovolny) a v jaké frekvenci (pravidelnost se
vétsSinou osveédcuje) je plné v kompetenci ucitele, a to veetné pripadného vyzadovani podpisu rodica
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- vyucujici by mél dodrzovat zasadu duslednosti (vyZzadovani ukolt, oprava chyb v tkolech,
informovani rodict o kvalit€¢ domaci ptipravy, dodrzovani stanovenych zasad pro vypracovavani
domacich ukolti a domaci ptipravy atd.)

- domaci ukoly musi byt srozumitelné a pfiméfené rozsahem i obsahem schopnostem zakt

- nékteré ukoly mohou byt zadavany dlouhodobé (zejména v rdmci projekti)

- ukol by m¢l byt zadan tak, aby ho byl zak schopen vypracovat samostatné bez pomoci rodici.

4) Formy domaci pripravy, typy ukoli:
a) pfiprava pomucek
- pfiprava pomticek, ucebnic, sesitl, cvi¢ebniho tboru aj. probihd dle rozvrhu a dle instrukci
vyucujicich jednotlivych predmétii
b) ustni projev
- opakovani latky z pfedchozich hodin, prace s mapou, tabulkami atd.
- pfiprava na Ustni zkouSeni, opakovani pravidel a vzorcti
- procvic¢ovani slovni zasoby do cizich jazykl
- pfiprava na recitaci basn¢, referat o knize nebo mluvni cviceni
- Cteni (na 1. stupni dennég) a to vzdy hlasité pod dohledem (rodict)
C) pisemné ukoly
- pravidelné (tykaji se piipravy do vSech predmétl, zejména vSak do matematiky, ¢eského jazyka a
cizich jazykl)
- nepravidelné (domaéci slohova prace, prezentace apod.)

5) Specifika domacich ukola na I. stupni:

a) Domaci tikoly zadavané détem na I. stupni maji spise vychovny cil - vést déti k pravidelné domaci

ptipravé na vyucovani.

b) Zadani DU ma mit za ukol procviteni, upevnéni a opakovani uéiva, nesmi byt zadavano z uciva
nového, nedostate¢né zvladnutého. Zak by mél byt schopen zvladnout DU sam, rodi¢ by mél dité
spise kontrolovat.

¢) Pisemny domaci ukol musi byt zadan v takovém rozsahu, aby jeho vypracovani nevedlo
k pretézovani ditéte. (Napf. v 1. tfidé - psani max. 4 fadky).

d) Na tifdnich schiizkach probrat s rodi¢i ¢etnost, rozsah i vyznam DU, pozadat je o spolupréci,
zajimat se, jak dlouhou dobu zabere ditéti doméci piiprava na vyucovani a podle toho upravit obsah
i rozsah DU.

e) Zadani pisemného DU napsat détem na tabuli v hoding (ne o piestavce), aby si i pomalejsi Zaci
stihli zadani zapsat a ucitel stihl zapsani zkontrolovat. Pokud tfida vyuziva webové stranky tiidy,
miize vyulujici zapsat zadani ukolu na tyto stranky. Zapsani DU je pfedevsim povinnosti Z4ka.

f) V matematice (zejména ve t¥idach, které se u¢i podle prof. Hejného) zadavat takové tikoly, na
jejichz kontrole se mohou rodice aktivné podilet. (Pocetni operace - s¢itani, od¢itani, nasobenti,
porovnavani atd. Ne praci s ,,prostiedimi®.)

X. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaku a studentdi jsou pro svoji rozsahlost uvedena v
dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho Fadu — Priloha ¢. 1 "Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani
Zzaka ".

Xl. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien

zaméstnanec: Mgr. Jana Benesova ZRS.

O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

Smérnice nabyva Géinnosti dnem: 2. 9. 2021.

Podle § 30 skolského zékona €. 561/2004 Sb. v platném znéni, zvetejiuje feditel skoly tento ad

nasledujicim zplisobem: vyvéSenim ve sborovné skoly, v pocitaéi na chodbé skoly v 1. poschodi

a na webovych strankach skoly.

5. Zaméstnanci $koly s timto fadem byli seznameni na pedagogické radé dne 1. 9. 2021.

6. Zaci $koly byli s timto fadem sezndmeni tiidnimi uéiteli ve dnech 2. 9. 2021, seznameni je
zaznamenano v tiidnich knihach.

Mo
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7. Zakonni zastupci zaki byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v zadkovskych knizkach,
fad je pro né zptistupnén na pocitaci v budove skoly a na webovych strankach Skoly.

V Némdicich nad Hanou dne 30. 8. 2022

Mgr. Hana Matuskova
feditelka Skoly
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