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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSNe/644/2008

Vypracoval: Mgr. Hana Matuskov4, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Hana Matuskova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 3.9.2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 4.9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cCislovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky zakon*) vydadvam jako
statutarni organ skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Legislativa

1. Zékon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon.

2. Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., § 8 o zajmovém vzdélavani,

3. Zakon €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpofe.

4. Zakon ¢. 250/2000 Sb., 0 rozpoc¢tovych pravidlech izemnich rozpocti.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydadna se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
V platném znéni.

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodin¢.

SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho
vyucovani.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpo&inku a rekreace zaki, Eastednd také
dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly ptihldgené k
pravidelné denni dochazce. K pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati 1 Zaci druhého stupné
zakladni skoly.



1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupci ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vziajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ti¢astnikll ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zaki*), jejich zakonnych zastupct
a pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zakonem.

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadné dochazet do $kolni druziny, Zak bez védomi vychovatele $kolni druzinu neopousti. Za
Zika, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatel neodpovida. Doba pobytu zaka ve SD
se fidi idaji uvedenymi na zépisnim listku.

b) a dodrzovat vnitini ¥ad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
pravidla s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zatfizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavanti,

e) dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druZiné chova slusné k dospélym i jinym Zakam $koly, dba pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Zak chodi vhodné& a €isté upraven a obleen, S ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaku; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
skodlivych latek).

1.5 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovéni, naboZenstvi, na odpocCinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy
se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing€. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.6 Zak nenosi do druZiny pFedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnancim Skoly
se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem.

1.8 Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany zaki nebo zakonnych zéastupct zakt
a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkii dle vlastniho uvdzeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti piimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické
éinnosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.



1. 9 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé¢ povinnosti stanovenych Skolskym zadkonem, je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakt a studentt a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim,
které na né nemaji zdkonny narok, nepotiebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o z4jmovém vzdélavani zplsob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve Skolni druziné vychovatelé jednotlivych oddéleni zajistuji pfihlaSovani a odhlasovani
zaku, vybirani poplatki, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

2.2 Podminkou pro prijeti uchazefe k ¢innnosti druziny je pisemna piihlaska. Soucasti
pfihlasky k ¢innosti druZiny je pisemné sdé€leni o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika
Z druZiny. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druzin€, odchylky od dochdzky zédka nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak & s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli
rodice tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem zndmou neptitomnost zZaka v druzin€ zdkonny
zastupce oznami pisemne.

2.3 Uplata je splatna pied zafitkem ucasti Zaka v druZiné, je stanovena pfedem na cely
Skolni rok. Reditel skoly miize uplatu rozd¢lit do vice splatek.

Vysi tplaty muze teditel snizit:

- Z dtivodu kazdodenniho odchodu Zaka ze skolni druziny do 13hod na autobus.

Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni
druziny.

2.4 Za zv1asté hrubé opakované slovni a umysIné fyzické atoky vici zakiim ¢i zaméstnanctim
Skoly, muze feditel (na podnét vychovatele) rozhodnout o vylouceni zaka ze skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD souvisi s potifebami a zijmem rodici.
Ucastnici pravidelné denni dochazky do druZiny se zarazuji do oddéleni.

DruZina ma nejméné 20 ucastnikii, kteri jsou faky prvniho stupné zakladni Skoly, v
priméru na jedno oddéleni.

Od zacatku Skolniho roku nabizime ranni druzinu v dobé od 6:30-7:30. Pokud se nenaplni
kapacita na 7 déti, od ranni druziny upoustime.

Odpoledni druZina navazuje na vyucovani. Oddé¢leni pro zaky prvnich ro¢niku za¢ina v 11:30.
Do skolni druziny pfichazeji Zaci po skoneni vyucovani pod vedenim vychovatele.

Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdé&ji, pieda zaky vychovateli do Skolni druziny uditel, ktery
vyucoval posledni hodinu.

Druzina kon¢i nejpozdéji v 16:30 hodin.



3.2 Nevyzvednuti Zaka

V ptipadé, Ze nedojde k vyzvednuti zaka ze Skolni druziny do konce provozni doby, kontaktuje
vychovatel/ka telefonicky zakonného zastupce nebo jim povéfenou osobu, a to v piipadé potieby
i opakovangé.

1. Pokud se podaii zdkonného zdstupce nebo jim povéfenou osobu kontaktovat, domluvi
pedagogicky pracovnik ¢as a misto predani ditéte s tim, ze podle vzdjemné dohody je mozné dité
odevzdat i jiné osobé nez osobé, ktera byla zdkonnym zéstupcem k vyzvednuti ditéte z druziny
povéfena v pisemné piihlasce k i¢asti v druzing€, a ptipadné té€Z na jiném misté nez v druzing.
Se zakonnym zastupcem je mozné rovnéz dohodnout, ze dité muze odejit z druziny samo, je-li to
piiméiené jeho véku a pokud to nevylucuje jeho aktudlni zdravotni a psychicky stav.
O telefonické domluvé se zdkonnym zéastupcem nebo jinou povéfenou osobou ohledné
vyzvednuti ditéte sepiSe pedagogicky pracovnik zdznam.

Po konzultaci a doporuc¢eni Organu socialné-pravni ochrany déti Prostéjov, bude vychovatel/ka
kontaktovat obvodni oddéleni Policie CR na telefonnim &isle 974 781721.

3.3 Oddéleni se naplituji nejvyse do poctu 30 ticastnikii.

Dalsi oddé€leni Ize ztidit, pouze pokud na oddé€leni pfipada v priméru vice nez 27 Gcastnikd.
Druhé oddé€leni lze zfidit i pfi niz§im pramérném poctu ucasnikn, kteti jsou zaky prvniho stupné
zakladni skoly, nez je uvedeno v odstavci 3.1, pokud je celkovy pocet Gcastnikl vyssi nez 27 a
pocet ucastnikt, kteti jsou zaky prvniho stupné zakladni Skoly, vyssi nez 20. Tteti oddéleni je
mozné ziidit 1 pfi niz§im primérmém poctu Ucastniki, ktefi jsou zaky prvniho stupné zdkladni
Skoly, nez je uvedeno v ostavci 3.1, pokud je celkovy pocet ucastniki vyS$si nez 54 a pocet
ucastnikd, ktefi jsou zaky prvniho stupné zakladni Skoly, vyssi nez 40.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky $kolni druziny. Vychovatelé jednotlivych oddéleni predkladaji vedouci
vychovatelce ro¢ni piehled vychovné vzdélavaci prace , ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové,
zijmové a rekreadni, pobyt venku a dali aktivity. SD miZe v rdamci své b&xné &innosti,
v pritb&hu stanovené provozni doby SD zfizovat zajmové krouzky.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zdjmovych cinnosti; umoziluje zadkim piipravu na
vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, a dle potieby
kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpoc¢inek aktivni s naro¢né¢jSimi
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Ziajmové c&innosti - rozvijeji osobnost Zdka, umoznuji zdkim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspéchti 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontdnni aktivitu. Cinnost mize byt
organizovana v zdjmovém utvaru, ktery vede vychovatel SD ¢&i jiny pedagog nebo rodié.



Priprava na vyucovani - zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pInénim skolnich povinnosti, neni
to vSak povinnd &innost SD. MiuZe jit o vypracovavani domacich ukoli nebo zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni problémi), ovéfovani a upeviovani
Skolnich poznatkli v praxi pii vychdzkach, exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskdvani dalSich
dopliujicich poznatk®l pii pribé&zné &innosti SD (napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s
knihou a ¢asopisy)

3.6 Cinnosti druZiny se mohou ziiastiiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.

+
4. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 VSichni Zaci se chovaji pri pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svijj ani jinych osob. Zakiim neni v dobé mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve skolni budoveé, nebo mimo budovu pfi akci potadané
Skolou zaci ihned ohlasi. Vychovatel¢ Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki
v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provedou
o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za ziky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro ptedchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrZuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v pfipadé¢ ndhlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych pratahli vedeni Skoly a rodice postizeného zédka. Nemocny zdk mulze byt odeslan
k 1ékarskému vySetteni €1 oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni ulitelé zajisti, aby
kazdy zak m¢l zapsany v zadkovské kniZce tyto tidaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni ¢isla rodict
do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSettujiciho 1¢kare.

Pii trazu poskytnou zikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oetieni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, ptipadné vyplni predepsané formulare.
OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se
o ném doveédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo Skolského zarizeni ze strany zaku.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku skoly ¢i osob je vyZzadovana ihrada
od rodicl zdka, ktery posSkozeni zpisobil. Pfi zavaznéjsi Skod€¢ nebo nemoznosti vytesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, ptipadné orgdntim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovateli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci -
uzamykani Saten, tfid.



5.3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vvsledku vzdélavani zaku.

6.1. Na hodnoceni a Klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druziné se pouziji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzdé¢lavani.

6.2. Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druziny, mtze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni zika ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlaité zavaznych
dtvodi.

7. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:
e pisemné prihlasky zaku; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti ucastnika
o rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.
e tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,
celoro¢ni plan ¢innosti.
ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,
vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
knihu trazii a zaznamy o Urazech zaka ( u zastupce feditele skoly)

8. Zavérecna ustanoveni
e Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.
e Rusi se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem Skoly.
e Rad nabyva u¢innosti dnem: 4.9.2018

V Némdéicich nad Hanou dne 31.8.2018

Mgr. Hana Matuskova
feditelka Skoly



